2022-2023 Akademik Yili Yaz Ogretimi Sonrasi
Bilgisayar Okuryazarligi Dersleri
Tek Ders Sinavi Kilavuzu

Sinav Tarihi: 15.09.2023 Saat: 11.00

- Son basvuru tarihinden sonra (12 Eyliil 2023 Saat 17.00),
ogrencilerin Microsoft Teams ekibine atanmalari sinav gozetmenleri tarafindan,
13 Eyliil 2023 Saat 23.59°a kadar gercgeklestirilecektir.

Sinav gunii en ge¢ 10.30’da Microsoft Teams ekibinde olmalari gerekmektedir.
- Salona girisler 10.45’te kapatilacaktir.
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1. Sinava Basvuru

e Tek ders sinavina girmek isteyen 6grencilerin, Akademik takvimde
belirtilen son basvuru tarihine kadar kayith olduklari programa basvuru

yapmalari gerekmektedir.
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2. Sinav Sistemi

— Tek ders sinavi Microsoft Teams araciligiyla Microsoft Forms’ta

olusturulmus bir baglanti Gzerinden yapilacaktir.

— Sinav baglanti adresi, sinav baslama saatinde, gbézetmen tarafindan

Microsoft Teams ekip sayfasinda Gonderiler’de paylasilacaktir.

— Daha 6nce ogrencinumarasi@ogr.baskent.edu.tr eposta adresi ile, Microsoft Teams’e Uye olmayan 6grencilerin
sinavdan 6nce mutlaka Uyelik islemlerini internete bagh bir bilgisayar ile asagidaki yonergede belirtildigi sekliyle
yapmalari gerekmektedir:

Baskent Universitesi Ogrencileri icin Microsoft Teams Kullanim Kilavuzu - PDF
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https://buzem.baskent.edu.tr/wp-content/uploads/BUZEM-Ogrenciler-Icin-Teams-Kilavuzu-v3-Eylul-2022.pdf

3. Sinavda Kullanilacak Cihazlar

Sinav siiresince Ogrenciler internet baglantisina sahip 2 cihaz (akilh telefon ve
bilgisayar) kullanacaktir:

 Kamerali gézetim igin:

Cihaz 1: Akill Telefon

Oncelikle 6grenciler Microsoft Teams ekip toplanti salonundaki sinav
oturumuna (toplantiya) telefonlarinin  kamera ve mikrofonlari ile
baglanmalidir.

Buradan 6grenci kimlik kontrolli ve sinav gozetimi yapilacaktir.

*Akill telefonu olmayanlar, gereken aclyl saglamak sartiyla harici kamera (USB ile baglanti yapilan kamera)
kullanabilir.

** Tablet / 2 akilli telefon ile sinava girise izin verilmeyecektir.
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3. Sinavda Kullanilacak Cihazlar

* Sinav sorularinin cevaplanacagi cihaz:
* Cihaz 2: Bilgisayar (diziistii veya masaiistii)

e Sinav baglanti adresi, sinav baslama saatinde, gbozetmen tarafindan
Microsoft Teams ekip sayfasinin atandiklari sinav salonunda (Salon 1, Salon
2, vb.) Gonderiler’de paylasilacaktir.

e Sinava, ogrencinumarasi@ogr.baskent.edu.tr uzantili kullanici hesap bilgileri
ile giris yapilmasi gerekmektedir.

e Sinav oncesinde 6grencilerin ilgili kullanici hesap bilgilerini mutlaka kontrol
etmeleri gerekmektedir.

*Cihaz 1 olarak Akilli telefon kullananlar, tekrar bilgisayar tzerinden, toplanti odasinda KATIL
secenegini kullanmamalidir. Bilgisayar lizerinden sadece Gonderiler’de yer alacak olan sinav
linkine tiklamalidir.
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4. Kamera Aclisl

Acgi-1

e Sinav suresince kamera — Acgik

« Kamera acisi: Ogrencinin ellerini, |

yizunu ve Dbilgisayar ekranini

gosterir sekilde ayarlanmalidir.
Aci-3 Aci-4

X
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5. Mikrofon

* Sinav suresince mikrofon — Agik

— Sinavda gozetim icin akilli telefon kullanilmasi 6nerilmektedir.
— Kamera acisi daha kolay ayarlanabilmektedir.

— Sinav suiresince telefon zil sesi ve uyari sesleri kapatilmalidir,

— Yalnizca bir cihazda mikrofon acik tutulmalidir.

*Ayni anda bilgisayarin mikrofonu ve akilli telefonun mikrofonu agik olmamalhidir.
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6. Sinav Hakkinda Bilgi

 Coktan Se¢cmeli 25 soru

e Sinav Salonuna Giris: En gec 10.30 (Sinav oturumu 10.15’te acilacaktir)

* Sinav Salonuna Girisin Kapatilmasi: 10.45 (Geg girislere izin verilmeyecektir,
salon kilitlenecektir) (10.45’ten sonra salondan ayrilanlar tekrar salona giris
yapamaz)

e Sinav Baslama Saati: 11.00

* Sinav Bitis Saati: 11.35

* Sinav Siiresi: 35 Dk.

e Ogrencilerin sinav siiresi bitmeden Goénder butonuna tiklamasi gerekmektedir.

« Ogrencilerin sinav cevaplama islemi icin yalnizca 1 hakki bulunmaktadir.
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7. Gerekli Belgeler — Ogrenci Kimlik Kontroli

 Sinav giinii en ge¢ 10.30°da o6grencilerin Tek Ders Sinavi Microsoft Teams

ekibinin toplanti salonunda olmalari gerekmektedir.
* Sinav baslamadan once, 6grencilerin kimlik kart kontrolii

e Ogrenci kimlik kartlari olmayanlar, BUOBS sisteminden Ozliik bilgileri

sayfasinin yazih olarak giktisi

* Ayrica, istendiginde ibraz edilmek {izere en az bir resmi kimlik karti

(TC Kimlik karti, ntfus ctizdani, gecerli pasaport).

e Ogrencinin kimliginin dogrulanamamasi sinavinin iptaline sebep olabilecektir.

| En
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Uyari!

* Sinav salonunda gbézetmen, 6grencinin, kimligini dizgin bir sekilde
kameraya gostermesini ve adi-soyadi yuksek sesle soylemesini

isteyecektir.

 Kimlik kontroli tamamlandiktan sonra gézetmen sinav ortamini ve
ogrencinin sinava girecegi cihazi kontrol edebilir. Ogrenciler sinavdan

once gerekli dizenlemeleri yapmakla yukimludur:

e Kitap, her tirli ders notunu ve kullanilmayan her turli cihazi

ulasilabilir yerlerden kaldirmasi gerekmektedir.
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8. Sinava Alinmayacak Ogrenciler

Sinav oturumu icin gerekli cihazlari calismayanlar,

Ogrenci kimlik karti ya da BUOBS sisteminden Ozliik bilgileri sayfasinin yazili

olarak ciktisi olmayanlar,
Gerektiginde resmi kimlik karti gosteremeyenler,

Sinav salonuna 10.45’ten sonra gelenler, sinava alinmayacaktir.

*Sinav salonundan 10.45’ten sonra ayrilanlar (6grenciler sinav bitimine kadar

salondan ayrilamaz) tekrar sinava alinmayacaktir. Salon kilitlenecektir.

btu.baskent.edu.tr %

€5 BASKENT Em
UNIVERSITESI | 1)



9. Sinavi Gecgersiz Sayilacak Olanlar

* Sinav suresince
* Tek basina, sessiz ve kapali bir ortamda olmayanlar,
e Birbirleriyle konusanlar,
* Kopya cekenler veya ¢ekilmesine yardimci olanlar,
e Sinav gozetmenlerine sinav esnasinda soru soranlar,
* Baskalarini rahatsiz edecek sekilde bir seyler yiyip icenler,
* Sinav dizenini bozacak davranislarda bulunanlar,
* Her ne sebeple olursa olsun Microsoft Teams sinav oturuma dénemeyenler,
* Sinav oturumundan/salonundan ayrilanlar,
* Sinav kurallarina uymadigi tespit edilenler,

e Sinav gozetmenlerinin uyarilarina uymayanlarin sinavlari gegersiz sayilacaktir.
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Uyari!

* Sinav oturumu kayit altina alinacaktir.
e Oturum kaydi gozetmen tarafindan incelenecektir.

e Sinav kurallarina uymadigi tespit edilen 6grencilerin sinavlari gecersiz

sayllacaktir.
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Uyari!

e Sinav 6ncesinde 6grencinin sinava girecegi mekanda ikinci bir bilgisayar

(sinav icin) ya da akilli telefon (gozetim icin) herhangi bir aksakliga karsi

hazir halde yedek olarak bulundurulmalidir.

 Sinav Oncesinde bilgisayar ve yedek cihazlarinin mikrofon ve

kamerasi kullanilabilir durumda olmalidir.

e Sinav sirasinda cihazlarin fise takilmasi 6nerilmektedir.
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Uyari!

e Ogrenciler sinav 6ncesinde gerekli kontrolleri (Microsoft Teams’te
oturum a¢ma, deneme sinavina giris yapma, kamera/mikrofon ayarlarini

kontrol etme, vb.) yapmakla yuktumludur.

e Sinav oturumunda herhangi bir yazilim indirmeleri veya cihazlarinda

gerekli ayarlamalari yapmalari icin ek stire verilmeyecektir.

e Sinav basladiktan sonra, acil bir durum olmadigi sirece, gbzetmenlerle

iletisim kurmalarina/konusmalarina izin verilmeyecektir.
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BA$KENT UNIVERSITESI

Sinavinizda Basarilar.

BTU Koordinatoru
Dr. Ogr. Uyesi H. Hakan Cetinkaya
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